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Fundacja Wspierania

Inicjatyw Ekologicznych

31-121 Kraków, ul. Czysta 17/4, tel./fax: 48/12/631 57 31

e-mail: biuro@fwie.pl  

www.fwie.pl
KRS 0000060308

Kraków, dnia 16 lutego 2015r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr ZO/NPI/SZRE/2015
Fundacja Wspierania Inicjatyw Ekologicznych realizująca projekt pn. „Natura 2000 – pozytywna inspiracja”, który jest współfinansowany ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej zaprasza do złożenia oferty, której przedmiotem jest „Opracowanie merytoryczne i przeprowadzenie warsztatów (w tym opracowanie materiałów szkoleniowych) w ramach „Szkoły Rozwoju – EKOMARKA” dla 10 obszarów wskazanych przez Zamawiającego”

I. Zamawiający
Fundacja Wspierania Inicjatyw Ekologicznych, ul. Czysta 17/4, 31-121 Kraków

Regon:  350524261
                                                   

NIP: 676-10-21-929

Telefon: 012 6315731                                                                 Fax: 012 6315730

E-mail: biuro@fwie.pl                                                                 Internet: www.fwie.pl
II. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest 
Opracowanie merytoryczne i przeprowadzenie warsztatów (w tym opracowanie materiałów szkoleniowych) w ramach „Szkoły Rozwoju – EKOMARKA” dla 10 obszarów wskazanych przez Zamawiającego
na potrzeby realizacji projektu ”Natura 2000 – pozytywna inspiracja”.

Przedmiot zamówienia musi być zgodny z parametrami technicznymi wskazanymi w Zapytaniu ofertowym. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Opis przedmiotu zamówienia:

Szkoła Rozwoju – EKOMARKA składa się z 3 modułów tj.:
Moduł 1 - Natura 2000 jako potencjał i szansa rozwoju lokalnej społeczności (2 dni x 8h)
Moduł 2 - Warsztaty nt. produktu lokalnego, gospodarstw ekologicznych, dopłat rolnośrodowiskowych (2 dni x 8h)

Moduł 3 - Budowanie ekomarki / produktu / marki lokalnej (3 dni x 8h)

Zajęcia w ramach Szkoły Rozwoju – EKOMARKA (3 moduły) odbędą się dla każdego z 10 wybranych przez Zamawiającego obszarów zw. z Naturą 2000.

Wykonawca przekaże Zamawiającemu krótkie sprawozdanie (podsumowanie, wnioski) z przeprowadzonych warsztatów wraz z listą obecności uczestników i prowadzących.


W celu przeprowadzenia warsztatów Zamawiający udostępnia:

1)      Rzutnik

2)      Ekran w przypadku braku ściany umożliwiająca wyświetlenie prezentacji

3)      Flipchart 

4)      Papier do flipcharta – ok. 10 szt. na szkolenie

5)      Pisaki – ok 8-10 szt.

Dodatkowo Wykonawca zobowiązuje się do pomocy w rekrutacji uczestników oraz do przekazania uczestnikom materiałów promocyjnych projektu tj.
- koszulek wraz z listą dystrybucyjną
- toreb i workoplecaków wraz z listą dystrybucyjną.

Po stronie Zamawiającego jest odpowiedzialność za proces rekrutacji uczestników: dostarczenie do uczestników formularzy rekrutacyjnych, zbieranie zgłoszeń do projektu wraz z tworzeniem i przygotowaniem listy uczestników szkoleń, przygotowanie certyfikatów ukończenia kursu EKOMARKA.
III. Oferty częściowe: 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

IV. KOD CPV

Kod CPV: 80000000-4
V. Termin realizacji zamówienia: 

do 15.12.2015 r.
Harmonogram warsztatów będzie ustalany na bieżąco w porozumieniu z Wykonawcą, z zastrzeżeniem, iż odwołanie i zmiana terminu zaplanowanych warsztatów może nastąpić najpóźniej na 7 dni przed dniem rozpoczęcia.
Jednocześnie strony ustalają, że rozkład warsztatów będzie równomierny na przestrzeni czasu trwania umowy oraz co najwyżej 2 szkolenia z danego modułu w miesiącu (o ile strony nie uzgodnią inaczej).
VI. Warunki udziału w postępowaniu:

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy spełniający wymagania określone w załączniku nr 1 i 2 do oferty. 

Ocena spełnienia warunku będzie dokonywana metodą 0 - 1, tj. spełnia/nie spełnia, w oparciu o oświadczenia dołączone do oferty, których wzór stanowi załączniki nr 1 i 2 do oferty.

VII. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:
Oferta powinna zawierać następujące dokumenty i oświadczenia:

1. Wypełniony formularz ofertowy (wg załącznika nr 1).

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków dopuszczających do składania oferty (wg załącznika nr 1 i 2 do oferty). 

3. Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo, z zastrzeżeniem dotyczącym nie otrzymania żadnej oferty.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Brak spełnienia warunków określonych w Oświadczeniu skutkuje odrzuceniem oferty i brakiem jej rozpatrywania podczas oceny ofert.

VIII. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami:

Zamawiający będzie przyjmował od Wykonawców wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w formie pisemnej. Dopuszcza stosowanie faksu lub poczty elektronicznej (potwierdzone pismem) wyłącznie w sytuacji niecierpiącej zwłoki. 

Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania ofertowego oraz jego załączników. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż:

na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

IX. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami:

Uprawnionym do kontaktów z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień w zakresie:

· przedmiotu zamówienia jest Barbara Draus, nr tel. (012) 6315731 od poniedziałku – piątku w godzinach od 10.00 do 15.00.

· proceduralnym zamówienia jest: Anna Mendel nr tel. (012) 6315731 od poniedziałku – piątku w godzinach od 10.00 do 15.00.

X. Termin związania ofertą:

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni, bieg terminu rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XI. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) ofertę należy sporządzić według formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

2) ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Oferta winna być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem (nieścieralnym atramentem). Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane,

3) oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu oferenta przy czym podpis musi być czytelny lub opisany pieczęcią imienną oferenta.

4) poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie muszą być parafowane przez Wykonawcę, 

5) dokumenty lub informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa załączone do oferty Wykonawca może złożyć w odrębnej części oferty w zaklejonej kopercie – z proponowaną nazwą „Tajemnica Przedsiębiorstwa”. Zamawiający przyjmie, że ta część oferty stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przy braku stosownych zastrzeżeń Zamawiający przyjmie, iż informacje podane w treści oferty może ujawnić. Wykonawca nie może zastrzec sobie informacji, których jawność wynika z innych aktów prawnych, dotyczy to np. jawnego otwarcia ofert,

6)  oferty należy składać w nieprzejrzystych i zaklejonych kopertach z napisem:

Fundacja Wspierania Inicjatyw Ekologicznych, 
ul. Czysta 17/4, 31-121 Kraków

„Ekomarka - Nr zamówienia: ZO/NPI/SZRE/2015
7) poza oznaczeniami podanymi powyżej na odwrocie koperty prosimy wskazać nazwę i adres Wykonawcy,

8) złożenie oferty zostaje potwierdzone pieczęcią wpływu do Zamawiającego z zaznaczeniem daty i godziny złożenia oferty,

9) wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert. 

10) wykonawca nie może wycofać i wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert,

11)  zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wcześniejsze otwarcie lub zaginięcie ofert nie zaadresowanych wyraźnie i nieoznaczonych zgodnie z warunkami niniejszego Zapytania Ofertowego,

12) oferta powinna ponadto zawierać wszystkie dokumenty oraz załączniki, które wynikają z niniejszego Zapytania Ofertowego min. dokumenty o których mowa w punkcie VI.

X. Miejsce oraz termin składania ofert i otwarcia ofert:

Ofertę należy złożyć w siedzibie Fundacji: Fundacja Wspierania Inicjatyw Ekologicznych, ul. Czysta 17/4, 31-121 Kraków do dnia 09.03.2015 do godziny 16:00. W przypadku dostarczenia oferty pocztą, kurierem itp. decyduje termin wpływu do siedziby Zamawiającego. Oferty złożone po terminie Zamawiający niezwłocznie zwraca Wykonawcy.

Wyniki oceny i wybór najkorzystniejszej oferty zostaną ogłoszone na stronie internetowej Zamawiającego www.fwie.pl/zamowienia oraz telefonicznie oferentom, którzy nie zostali wykluczeni/odrzuceni z postępowania.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Wykonawca zobowiązany jest do podania w ofercie ceny brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia

2) Obowiązkiem Wykonawcy jest wypełnić formularz ofertowy dokonując obliczeń według zasad uznanych w rachunkowości, uwzględniając podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym – należy dokonać naliczenia zgodnie z obowiązującymi w terminie składania oferty przepisami. 

3) Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji usługi.  

XII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty:

Kryteria zamówienia:

1)  w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty, 
2) pod kątem posiadanego doświadczenia w wykonywaniu podobnych prac. Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Oferent wykaże, że posiada co najmniej 3-letnie doświadczenie zawodowe w zakresie wykonywania podobnych prac lub w ciągu ostatnich 5 lat wykonał co najmniej 10 podobnych tematycznie szkoleń,

Oferty niespełniające wymagań określonych w pkt. 1-2 zostaną odrzucone,

3) cena brutto

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął jedyne kryterium: cena - 100 %.

Przy czym 1 % = 1 pkt.
Do oceny będzie brana cena brutto. Ilość punktów, jaką uzyska oferta zostanie wyliczona według wzoru:

Liczba punktów =                                        x 80 x 70     x 100
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, niepodlegająca odrzuceniu, która uzyska największą liczbę punktów.
Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów.
Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcą, który zaoferuje najniższą cenę, jeżeli cena będzie przewyższać budżet Zamawiającego.  Negocjacje dotyczące ceny nie będą prowadzone w przypadku zaproponowania przez Wykonawcę ceny równej bądź niższej zapisanej w budżecie. Zamawiający dokona wyboru wykonawcy, który zaproponuje najkorzystniejszą cenę.

XII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia: 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o przyjęte kryteria oceny ofert. 

Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Załączniki do zapytania ofertowego:

Zał. nr 1 - Formularz ofertowy,

Zał. nr 1 do oferty - Oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w zapytaniu ofertowym,
Zał. nr 2 do oferty - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Załącznik  nr. 1 do zapytania ofertowego nr ZO/NPI/SZRE/2015
Formularz ofertowy 
stanowiący odpowiedź na zapytanie ofertowe nr ZO/NPI/SZRE/2015
1. Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy / Imię i nazwisko: ................................................................................................................................

Adres Wykonawcy: ...................................................................................................................................
tel. ................................
  fax ................................... Regon ..................................
 NIP .................................
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe:

Ja (My) niżej podpisany (i)…………………………………………………………………………………….…………………………………..

działając w imieniu i na rzecz……………………………………………………………………………………………………………………...

oświadczam, że jestem w stanie dostarczyć przedmiot zamówienia w całości spełniający wymagania określone w punkcie II Zapytania Ofertowego (nr zam.: ZO/NPI/SZRE/2015).
Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w następującym zakresie:

Opracowanie merytoryczne i przeprowadzenie warsztatów (w tym opracowanie materiałów szkoleniowych) w ramach „Szkoły Rozwoju – EKOMARKA” dla 10 obszarów wskazanych przez Zamawiającego
za całkowitą cenę brutto …………..………….…… zł 

Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie do dnia: .………………………………….……..

Jako wykonawca oświadczam że:

- zapoznałem się ze szczegółowymi wytycznymi zamówienia zawartymi w Zapytaniu Ofertowym (nr zamówienia: ZO/NPI/2014) oraz jego   załącznikami i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń,

- akceptuję istotne warunki umowy określone w Zapytaniu Ofertowym,

- uważam się za związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni zgodnie z postanowieniami Zapytania Ofertowego,

- w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i że cena nie zostanie zmieniona w trakcie wykonania umowy.

Oświadczam, iż dane podane w niniejszej ofercie i załącznikach są prawdziwe i w niczym nie odbiegają od stanu faktycznego. Ponadto świadom jestem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń. 

Data, podpis i pieczątka

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy
………………………………………………………………………………………………….

Załącznik nr 1 do oferty Wzór Oświadczenia 
o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

OŚWIADCZENIE
 o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

Odpowiadając na zapytanie ofertowe nr ZO/NPI/SZRE/2015 oświadczam/my, iż:

1. posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, zgodnie z ustawami, które nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień w zakresie objętym zamówieniem,
2. posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie (warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Oferent wykaże, że posiada co najmniej 3-letnie doświadczenie zawodowe w zakresie wykonywania podobnych prac lub w ciągu ostatnich 5 lat wykonał co najmniej 10 podobnych tematycznie szkoleń),

3. dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4. znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
Data, podpis i pieczątka

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy

…………………………………………………………………………………….

Załącznik nr 2 do oferty Wzór Oświadczenia 
o braku podstaw do wykluczenia
OŚWIADCZENIE
 o braku podstaw do wykluczenia

Odpowiadając na zapytanie ofertowe nr ZO/NPI/SZRE/2015 oświadczam/my, iż:

nie jestem/my powiązani kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Brak powiązań, o których mowa powyżej, dotyczy w szczególności:
1. uczestniczenia w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

2. posiadania co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

3. pełnienia funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

4. pozostawania w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data, podpis i pieczątka

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy

…………………………………………………………………………………….

Najniższa cena oferty


---------------------------


Cena badanej oferty
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